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PROVOZNi RAD

Lesni materské Skoly Lechlivka

1. IDENTIFIKACNi UDAJE

Nazev: Lesni matefska Skola Lechlvka

Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

IC: 22625968

120: 250000768

RED-1Z0: 691018537

Adresa zazemi: Lechovice, parc. €. 333/1, 671 63

Sidlo pravnické osoby: Plenkovice 176, Kravsko, 671 51
Zrizovatel: Svatojanek, z.s., PFiCni 362, DobSice, 671 82
Kapacita: 16 déti

Reditelka Skoly: Bc. Aneta Paralova

Telefon: 724 031 937

E-mail: Imslechuvka@gmail.com

Webové stranky: www.Imslechuvka.cz

2. ZAKLADNIi USTANOVENI

e Provozni Fad LMS LechCvka (déle jen Provozni Fad) upravuje provozni pravidla Lesni matefské

$koly LechUvka, §.p.o., (dale jen LMS), se sidlem Plenkovice 176, Kravsko 67151.

Provozni fad je zavazny pro zamé&stnance LMS, rodiée a zékonné zastupce a déti.

Provozni fad musi byt vydan pisemné.

Provozni fad musi byt k dispozici v zazemi LMS.

Provozni fad nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi pfedpisy.

Provozni fad nesmi byt vyddn se zpé&tnou uginnosti.

Provozni fad vznika na dobu neurcitou.

Provozni fad seznamuje sprovozem a pravidly LMS a upfesfiuje kompetence vSech

zuCastnénych stran.

e RodiCe a zdkonni zastupci déti (dale jen zakonni zastupci) jsou povinni se s Provoznim Fadem
seznamit nejpozdé&ji pfi podpisu ,,Smlouvy o péci o dité.”

e K udasti na vychovné vzdélavaci &innosti v LMS se dit&, zakonni zastupci, pedagogitti i
nepedagogiCti pracovnici rozhodli svobodné s védomim prava vybrat si Skolu (pracovi§té)
odpovidajici osobnim pfedstavam o podminkach vychovy a vzdélavani. Z toho plyne, Ze kazdy
ze zUCastnénych se svobodné rozhodl dodrZovat dohodnutd pravidla a povinnosti.

e Hrubé nebo opakované poruSovani Provozniho fadu muUzZe byt dlvodem k ukonéeni
dochazky Ci pracovni smlouvy.
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e Pfilohou tohoto Provozniho Fadu je SanitaCni fad a Provozni fad vydejny Lesni matefské Skoly
LechUvka.

3. LEGISLATIVNiIi RAMEC
Provoz LMS LechUvka se Fidi zejména:

zdkonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon (§ 34 odst. 9),
vyhlaSkou €. 160/2024 Sb. o hygienickych poZadavcich,
zdkonem €. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi,
nafizenim GDPR (EU) 2016/679.

4. CHARAKTERISTIKA ZARIZENI

LMS LechOvka je lesni matefska Skola, ve které vzd&lavani probiha pfevazné ve venkovnim
prostfedi v okoli zazemi Skoly, na zahradé a v pfilehlych pFirodnich lokalitach. Zazemi slouzi k
hygiené, stravovani, odpoCinku a ochrané déti pfi nepfiznivych klimatickych podminkach.

Ustanoveni hygienickych podminek v zafizeni typu lesni materské Skoly: Zafizeni typu lesni
matefske Skoly vychazi z pedagoglckeho konceptu lesnich matefskych Skol, ktery pfedstavuje
alternativni formu pFfedSkolniho vzdélavani, kterd je v souladu s Ramcovym vzdélavacim
programem pro pfedSkolni vzdélavani. Jedna se o typ pfedSkolniho zafizeni, kde probiha
vychova a vzdélavani primarné v pfirodé€, obvykle v prostfedi lesa.

5. PROVOZNi PODMINKY

Provoz je celodenni s pravidelnym provozem.

Maximalni poCet déti pfitomnych v jeden okamzik je 16.

O déti peCuji vZdy minimalné 2 pracovnici, z ehoZ minimalné jeden je uditel.
Déti jsou do zafizeni pfijimany od 3 do 7 let.

Dité mladSi 3 let mUze byt pfijato po zvaZeni feditelkou Skoly.

PreruSeni provozu
LMS Lechtivka nezaji$tuje provoz:

ve statni svatky,

v dobé& Vanocnich prazdnin,
v dobé€ jarnich prazdnin,
bé&hem letnich prazdnin.

V dobé jarnich prazdnin jsou provadény sanitaCni dny, uklid, dezinfekce a pravidelné revize
zafizeni.

V obdobi VanoC€nich prazdnin je provoz zcela uzavien, mimo jiné z dlivodu pferuSeni provozu
externiho dodavatele stravy.
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B&hem letnich prazdnin neni zaji§t&n b&Zny provoz LMS Lechlivka; zfizovatel v tomto
obdobi nabizi pfiméstské letni tabory, které nejsou souCasti béZzného provozu matefské
Skoly a jsou hrazeny samostatné.

Zakonni zastupci jsou s timto reZimem seznameni a souhlasi s nim podpisem smlouvy a
provozniho Fadu.

6. ZAZEMIiLMS

6.1. Popis zazemi
6.1.1. Hmotné vybaveni

Dievostavba
Zazemi LMS Lechtivka je umist&no na pozemku parc. &. 333/1 v obci Lechovice.

Zazemi Lesni matefské Skoly Lechlivka tvofi dfevostavba, kterd slouzi détem i prlvodcim
pFedevSim pfi nepfiznivych klimatickych podminkach, dale k odpoCinku a ke stravovani.

Vnitfni uspofadani prostoru je navrzeno s ohledem na plynuly pribéh dne a navaznost
jednotlivych Cinnosti tak, aby se déti pfi aktivitdch vzdjemné neruSily a mély dostatek
prostoru pro hru i dalSi Cinnosti.

SouCasti zazemi je oddé€lend Satna urCend détem, kde se prevlékaji. Kazdé dit€ ma své
vlastni oznaCené misto, ve kterém ma uloZené nahradni obledeni.

Hlavni mistnost je rozdélena na dvé zakladni Casti — herni a pracovni/jidelni.

Herni Cast tvofi koberec a oteviené policové sestavy s dfevénymi hraCkami a détskou
knihovnou. Vybaveni je uspofadano tak, aby k nému déti mély volny pfistup a byly vedeny k
samostatnosti pfi hie i uklidu.

Pracovni a jidelni Cast je vybavena dvéma obdélnikovymi stoly s moznosti variabilniho
uspofadani a dfevénymi Zidlemi odpovidajicimi véku déti. K dispozici jsou rovnéz police s
vytvarnymi a tvofivymi materialy, které jsou détem dostupné a podporuji jejich aktivni
zapojeni do Cinnosti.

SouCasti zazemi je také kuchyrika urCena k pfipraveé a vydeji stravy.

OdpoCinek déti probiha na vestavéné posteli, kde ma kazdé dité svou vlastni matraci. Déti si
z domova pfinaSeji vlastni polStaF a deku.

SoucCasti vybaveni je lékarniCka, kterd je zaroven souCasti batohu pedagoga.
V objektu je umistén hasici pfistroj, ktery prochazi pravidelnymi revizemi.
Hygienické zafizeni

V objektu jsou k dispozici hygienicka zafizeni odpovidajici potfebam déti i dospélych. Pro déti
je zajiSténo splachovaci WC a bidet. ZaméstnancUm slouzi samostatné bezbariérové WC.
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V zazemi jsou umisténa umyvadla s pfivodem tekouci pitné vody. K dispozici jsou rovnéz
prostfedky pro myti rukou a zajiSténo hygienické osuSeni rukou.

6.1.2. Vybaveni pedagogt do terénu

Pedagogové maji sebou vzdy batoh s IékarniCkou, mobilnim telefonem, teplou vodu v
termosce urCenou k hygiené rukou v pfirodé, antibakterialni sprej na ruce, papirové utérky,
vodu na piti, kapesniky, nahradni obleCeni pro déti a didakticky materidl, ktery se fidi
aktualnim vzdélavacim planem.

PedagogiCti i nepedagogiCti pracovnici musi mit obleCeni a vybaveni urené na pobyt v
prirodé, které se fidi aktualnim po&asim a potfebami pracovnik(. Vrstev je doporuéeno vice,
doporuCena je ochrana krku a celoro€ni pokryvka hlavy. Pracovnikiim je doporu€eno chranit
se pfed kliStaty a sluncem pfipravky dle vlastniho vybéru.

6.1.3. Vybaveni déti

e \Vybaveni (celoroCné):
o batlUzek s upravitelnou délkou popruht a s !!prsnim popruhem!!
(osvédCena znaCka — DeuterKids),
o do batlzku (obleCeni do sacku): nahradni ponozky/punCochy, kalhotky/slipy,
kapesniky, podsedak, plaSténku, dopoledni svadinu v krabiCce, lahev na piti (v zimé
termosku),

spacak/deku a polStarek pro odpoledni odpoCinek (uloZzeno v zazemi),
pfezlvky do zazemi.

o Nahradni oble€eni uloZené v podepsané hadrové taSce v zazemi. TaSku si rodi¢
prubézné kontroluje a doplfiuje chybé&jici kousky dle potfeby.

o mikina, teplaky/punCochy, ponozZky, kalhotky/slipy, triko s kratkym/dlouhym
rukavem.

-
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e Naven:
o Léto
= pevnd obuv (ne oteviené sandale na prstech),
= obleCeni dle aktudlniho poCasi,

» v pfipad€ mokra — nepromokavé svrchni kalhoty,
» pokryvka hlavy.
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* spodni koSilka/natélnik (dostateCné dlouhé, aby se
dalo zastr€it do kalhot),

= triko s dlouhym rukdavem (pokud funkéni, tak volit o
spiS vInéné — merino), E m M\

= mikina svetr (fleece, vina), =
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= punCochace nebo leginy,
idedlné vinéné),

* bunda+oteplovaCky/kombinéza/gumové zateplené kalhoty (svrchni izolaCni
vrstva, nepromokava a vétruodolna),

= nepromokavé rukavice + jedny nahradni v batlzku (v pfipadé vétSiho mrazuje
dobré, aby mély déti tenké pletené rukavice a na tom je$t& nepromokavé palCaky
na snih — pf. pfi svadiné si sundaji jen horni nepromokavé a pletené mohou mit
stale na sobé), idealni svrchni rukavice jsou ty, které se daji pfetahnout pfFes
bundu (zvlast, kdyz je snih),

= kukla/Cepice (idedlni tenCi kukla, ktera chrani i krk a na to jeSté Cepice)

= nakrénik — ten si dit€ jednoduSe nasadi a nemusi stale upravovat, na rozdil od
Sély,

* pevna nepromokava obuv (do snéhu zateplené gumaky nebo snéhule — je
dobré, kdyZ maji vyndavaci vloZku),

= néktefi maji dobrou zkuSenost, zvlast kdyz je snih, s nepromokavymi navleky

na boty aZ pod kolena.

DoporuCujeme podepsat hadrovou tasku s nahradnim obleCenim, které ma kazdé dité
ulozené ve svém Satnim boxu, prezlivky, gumaky a pogumované obleCeni.

6.1.4. Vybaveni lékarniCky

VSichni pracovnici pracujici s détmi maji u sebe lékarniCku pro zajiSténi zakladniho oSetfeni a prvni
pomoci, doporu€enou firmou ZdrSem.

6.1.5. Zahrada

Zahrada slouZi vyhradné pro potfeby Lesni matefské Skoly Lechlivka. Vzdélavaci program LMS
probiha pfevazné v pfirodnim prostfedi; zahrada je vyuzivana zejména pro ranni a odpoledni volnou
hru déti a realizaci Casti vzdélavaciho programu, napfiklad ranniho kruhu. Celkova rozloha zahrady
ini pfiblizné 3000 m2.

Zahrada je ur8ena k pobytu a hrdm déti pouze za pfitomnosti pedagoga. D&ti musi byt po celou dobu
pobytu na zahradé v dohledu pedagoga. Pro vefejnost je b&Zné uzaviena. V dobé standardniho
provozu LMS je zahrada vyuZivana vyhradné pro &innost $koly. Pfi mimoFadnych pfileZitostech, jako
jsou akce pro vefejnost, brigaddy &i slavnosti, mlZe byt zpfistupnéna i dalSim osobam. O pfipadném
zpfistupnéni zahrady mimo provozni dobu rozhoduije Feditelka LMS.

Rodiny zapsanych déti mohou zahradu vyuZivat i mimo provozni dobu na zakladé individudlni
domluvy s feditelkou LMS nebo se zfizovatelem (pfedsedou spolku).

Cely aredl je oplocen a je tak zajiSt€na ochrana pfed vstupem neopriavnénych osob a zaroven brani
samovolnému opuSténi prostoru détmi. Vstup do zahrady je zajiStén dfevénou uzamykatelnou
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branou, ktera je dostateCné prostorna pro vjezd vozidla, napfiklad pfi udrzbé aredlu nebo vyvozu
jimky. Zahrada je pfi odchodu ze zazemi vZdy uzamykana a jeji stav je pravidelné kontrolovan.

Provozni a vizualni kontrolu zahrady provadi pravidelné pedagogové a dalSi pracovnici.

Déti jsou prlib&zné pouCovany o zasadach bezpetného chovani na zahradé. Lezeni na stromy je
détem umoznéno pouze po predchozi domluvé s uitelem. O pouceni a jeho Cetnosti provadi uditel
zdznam do tfidni knihy.

SouCasti vzdélavaciho programu je také péCe o zahradu — déti se podileji na zahradniCeni, vysadbé
stromU, kefU i bylin a uéi se vztahu k pfirodnimu prostfedi.

PiskoviSté je pravideln& udrZovéano a kazdy den po ukon&eni provozu zakryvano ochrannou plachtou.
Pisek v piskovisti je certifikovany a odpovida hygienickym normam. Je pravidelné kontrolovan a
hluboka vyména probiha alespofi jednou za dva roky nebo podle potieby. U piskoviSté se nachazi
venkovni kuchynka, o jejiz adrzbu se staraji déti. HraCky, které se pouZzivaji v piskovisti, se kazdy den
po skonCeni Cinnosti uklizi do vyhrazeného venkovniho boxu.

Pedagogové odpovidaji za bezpe€nost déti pfi pobytu venku a organizuji Cinnosti tak, aby pfedchazeli
vzniku urazQ.

V prostoru zahrady je zakazano koufeni, konzumace alkoholu a uzZivani omamnych a psychotropnich
latek. Dale je zakazano odhazovani odpadk(l mimo vyhrazena mista a jakékoliv zne&iStovani zahrady a
jejiho okoli.

Na zahrad& LMS je vyhrazené ohnité, jehoZ pouZivani je pfisn& regulovéno z hlediska bezpe&nosti
déti. PFi kazdé Ginnosti u ohni&té je vZdy pfitomen pracovnik LMS. Manipulovat s ohném a
rozpalovat ho mUzZe pouze pedagog nebo provozni pracovnik, déti se ohné nedotykaji. Déti jsou pred
kazdou aktivitou pouCeny o bezpe€ném chovani u ohniSté, o zakazu pfiblizovani se k ohni bez
dozoru, a o pravidlech pohybu kolem ohné. O pouceni je veden zaznam v tfidni knize. Pedagogové a
pracovnici zajiStuji zvySenou bezpe€nost déti pfi pohybu kolem rozdélaného ohné. Po skonCeni akce
je oheri uhaden vodou, aby nedo$lo k jakémukoliv nebezpedi. Uklid ohnité po akci provadi povéieny
pracovnik LMS, ktery zajistuje, Ze ohniété je bezpe&né a pfipravené pro dal$i pouZiti.

Na zahradé je vyhrazeno ,Clraci misto”, které je viditelné oddéleno od ostatnich prostor zahrady.
Dé&ti maji pfisny zdkaz hrat si v téchto prostorach.

Pfed odchodem do pfirody nebo na vylet uklizeji pracovnici LMS spoleéné s dé&tmi zahradu.
Pedagogové vedou déti k samostatnosti pfi Uklidu a dbaji na to, aby byl prostor pfed odchodem
uveden do pofadku.

6.1.6.  Topeni v dievostavbé

Topeni zaji$tuji kazdy den zamé&stnanci LMS.
Dfevo zajistuje zfizovatel.
e Sekani a Fezani dfeva probiha na pravidelnych brigddach pro zakonné zastupce, v pfipadé
potieby Cast&ji povéfenym pracovnikem.
e K vytapéni se pouziva pouze dobfe proschlé dfevo.
Dfevo je uloZeno v dfevniku.
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6.2. Udrzba, uklid a zplisob zajisténi vhodného mikroklimatu v zazemi

6.2.1. Udrzba zazemi

o UdrZba zazemi, pozemku a zelen& je v kompetenci zfizovatele LMS.
PFilezitostné i pravidelné prace na pozemku zajiStuji zfizovatelem povéfeni zaméstnanci.

e V kompetenci zfizovatele je organizace spoleCnych brigad zakonnych zéstupcl spoleCné se
zamé&stnanci LMS, které se konaji minimaln& 2x roéné.

e Pfi spolednych brigadach vSichni spoleén& peduji o pozemek LMS a o jeho rozvoj.
Dodrzujeme pravidla spole€ného souZiti.

e UdrZbu zazemi upravuje Sanitaéni fad.

6.2.2.  Uklid zazemi

e Uklid zajidtuji povéFeni pracovnici. Na pracovniky dohliZi feditelka.

e Povéfeni pracovnici zajiStuji prlbézny uklid zazemi a 1x denné po skonéeni provozni doby
pak dUkladny uklid a dezinfekci omyvatelnych ploch.

e Uklid zadzemi je popsan v Sanitaénim fadu.

6.2.3.  Zplsob zajiSténi vhodného mikroklimatu

o Zazemi LMS je pravideln& vétrano a zamé&stnanci sleduji pfim&Fenou teplotu.
Prostory je mozné vétrat dvefmi a francouzskymi okny.

e VSechny oteviratelné otvory v zazemi jsou vybaveny sitémi proti hmyzu, aby byl zajiStén
bezpelny a hygienicky pobyt déti.

7. HYGIENAVLMS
7.1.  Zaji$téni hygieny vLMS

Dé&ti jsou vedeny k ziskani zakladnich hygienickych navyku.

ZpUsob a Getnost Uklidu a CiSténi zdzemi a WC je samostatné zpracovano v SanitaCnim Fadu.
Zazemi udrzujeme Cisté a upravené. Oddélujeme zény, kde je blato od téch, kde se ji a spi.
ZajiStujeme hygienické myti rukou vzdy pfed jidlem a po toaleté.

Pitna voda je zajiSténa z vefejného vodovodu. K piti i k myti pouzivame vZdy jen pitnou vodu

z nadob a bareld vhodnych pro styk s pitnou vodou. Nadoby na pitnou vodu jsou denné

GiStény ekologickym prostfedkem a jednou tydné dlikladné vydezinfikovany. Sanitace barell

je popsana v SanitaCnim Fadu.

e Madame dostate€né mnoZstvi Cistého nadobi, nadini a pfibord. Nadobi myjeme v kuchyrice v
mycCce, pouzivame ekologické myci prostiedky.

e Pii praci s potravinami mame my i déti Cisté ruce. K vydavani jidla pouzivdme ochranné
obleCeni.

e Tepld jidla udrzujeme tepld. Potraviny, které maji byt studené, pfenaSime a kratkodobé
uchovdvame v lednici. V zdzemi neskladujeme potraviny.

® Mame oddélena prkénka na zivoCiSné a rostlinné produkty, utérky, ruéniky = pfedchazime
tzv. kfizové kontaminaci.

e Madme prehled o alergiich déti i zaméstnancu.
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e V pfirodé zajiStujeme myti rukou pfed jidlem a po toaleté tekouci teplou vodou z termosky a
pFirodni gelovou dezinfekci.

7.2.  ZpUsob nakladani s odpadem

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace:
e Pevne odpadky jsou ukladany do uzavienych nddob a jednoradzovych plastovych pytlu.
e Tridime papir a plasty.
e TFid&ny i sm&sny komunalni odpad je 2x tydn& odvaZen povéfenym zamé&stnancem LMS.
e Odpadni vody jsou svedeny do jimky, kterd je dle potfeby vyvaZena opravné€nou osobou
zfizovateli.

7.3.  Zasobovani pitnou vodou
e Pitna voda je zajiSté€na z vefejného vodovodu.
7.4. ZpUsob nakladani s pradlem

e Déti pouzivaji k osuSeni rukou pratelné ruéniky, kazdy ma svlj oznaCeny svoji znaCkou. V
pfipadé potfeby se pouzivaji papirové jednorazové utérky.
Kuchyriské utérky jsou vyméniovany kazdy den (v pfipadé potfeby ihned.).

e Jako potahy matraci jsou pouzivdna natahovaci prostéradla. Jsou vymériovana kazdy tyden (v
pfipadé potieby ihned).

e Kazdé dité ma svoji vlastni postylku s nepromokavym povrchem.

® Prani ruénikl, prostéradel a utérek zajiStuje povéfeny pracovnik. K prani pradla se pouziva
ekologicky praci prostfedek Sonett v bio kvalité urCeny pro détské pradlo, s dezinfekEnim
uCinkem. Pradlo se pere minimalné na 60°C.

e K odpodinku vyuzZivaji déti vlastni pfikryvky a polStafe, které z(stavaji na postylkach tak, aby
se vzdjemné nedotykaly.

e Prikryvky a polStafe odnaSi zakonny zastupce minimalné 1x za 3 tydny k vyprani domua.
Na spravny zpUsob naklddani s pradlem dohliZi zfizovatelem uréeny pracovnik, v tomto
pfipadé zastupkyneé feditelky.

7.5. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

® Ze zikona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a Vyhlasky €. 473/2008 Sb., o systému
epidemiologické bdélosti pro vybrané infekce vyplyvé pro zfizovatele LMS obecnd povinnost
pfedchazet Sifeni infek&ni nemoci.
® Povinnosti kaZdého zdkonného zastupce je hlasit LMS vedkera infek&ni onemocnéni.
Je legitimni, aby zfizovatel LMS poslal zprdvu ostatnim zdkonnym zastupclim, Ze se v
kolektivu vyskytla infekEni nemoc.
e U Fady onemocnéni jsou stanoveny podminky kontrolnich odbér(l, nez je dit€ mozné pustit
do kolektivu.
e V pfipadé dalSich nejasnosti konzultujeme s pfisluSnou Krajskou hygienickou stanici.
Sleduje se vyskyt téchto infek&nich nemoci (vybér):
o Nemoci, jimz lze predchazet oCkovanim: - zaskrt, infekce, které wvyvolava
Haemophilus influenza typ B a non B, chfipka, spalniCky, pfiuSnice, davivy kaSel,
pFenosna détska obrna, zardénky, tetanus, virova hepatitida A, B,C,D-

8



Lesni matefska Skola LechUvka \).‘ LECHOVKA ‘
Plenkovice 176, Kravsko 671 51 e Vs

r

1IC0: 2262 59 68

8.

o Nemoci pfenaSené potravinami a vodou a nemoci zavislé na prostredi: - infekce
vyvolané E. coli enterohaemorrhagica - leptospirdza - listeridza - salmoneléza.

o Nemoci prenaSené vzduchem - meningokokovd onemocnéni, pneumokokové
infekce, tuberkuldza

o Ostatni nemoci - plané neStovice, pasovy opar

Koronavirus - onemocnéni Covid 19:
Ridime se aktudlnimi doporuéenimi KHS.
Pokud dité vykazuje pfiznaky respiraCniho onemocnéni pfi pfichodu, dité pfebereme
a v nasledujicim okamziku ho pfeddme zpét rodiCi.
o Provoz LMS musi byt pferu$en, pokud to nafidi odpov&dny orgéan tzn. Ministerstvo
zdravotnictvi, mistni KHS, vlada apod.

o Legislativné vychazi pferuSeni i omezeni provozu z vyhlaSky €. 14/2005 Sb. § 3 odst.
2. VeSkeré rozhodovani o vyhlaSeni pferuSeni provozu probihd na Urovni feditelky a
zfizovatele.

STRAVOVANI

Stravovani déti je zaji$téno dovozem stravy z externi matefské Skoly MS Prace.

Podminky vydeje, manipulace se stravou a hygienické postupy jsou feSeny samostatnym Provoznim
Ffadem vydejny, ktery je k pfilohou tohoto Provozniho fadu.

9.

10.

11.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Pedagogové jsou proSkoleni v poskytovani prvni pomoci.

LMS Lechtivka ma zpracovany krizovy plan.

LékarniCka a hasici pfistroj jsou umistény na viditelném a dostupném misté.

Soucasti dokumentace je kniha urazll vedena v souladu s platnymi pfedpisy.

Pedagogové jsou 1x za 2 roky proSkoleni v poskytovani prvni pomoci spoleCnosti ZdrSem.

POJISTENI

LMS je poji$t&na u spole&nosti Kooperativa. Sou€asti smlouvy je Urazové pojidténi, pojisténi
odpovédnosti za Skodu, pojiSténi majetku.

GDPR

LMS si je pln& v&doma vyznamu ochrany osobnich Gdajll, a proto pfi shromazdovani a
dal§im zpracovani takovych uUdajl, vEetné obsahu, postupujeme v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy, zejména se zadkonem ¢€.101/2000 Sb.

LMS se zavazuje neposkytovat osobni Gdaje zakonnych zastupcd, ani Udaje o svych
zamé@stnancich a dobrovolnicich, tfeti osobé.

Zékonni zastupci poskytnou LMS Informovany souhlas - pisemné vyjadfeni zda
souhlasi/nesouhlasi s pofizovanim fotografii své osoby a svého ditéte. Toto vyjadieni je
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samostatnym dokumentem, ktery tvofi pfilohu ke Smlouvé. Zdkonni zastupci mohou svUj
souhlas/nesouhlas kdykoli zménit. O zmé&né je nutné informovat feditelku.

12. REVIZE A KONTROLA

Provoz zafizeni podléha pravidelnym revizim:

e elektroinstalace,
® topna zafizeni,
e hasici pfistroje.

Dokumentace je k nahlédnuti u feditelky zafizeni.

13. ZAVERECNA USTANOVENI

e Reditelka LMS po dohodé se zfizovatelem si vyhrazuje pravo Provozni Fad upravovat a
doplfovat.

e Zakonni zastupci jsou 0 zménach informovani nejméné 1 mésic pfed zménou zaslanim
e-mailu na adresu zakonného zastupce ditéte.

e Provozni fad je k nahlédnuti v zdzemi LMS.

e Nedilnou sou&asti Provozniho Fadu je Sanitaéni Fad a Provozni fad vydejny LMS.

Tento provozni fad nabyva platnosti dne 1. 9. 2025.
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PRILOHA é. 1 Provozniho Fadu

SANITACNI RAD
Lesni materské Skoly Lechlivka

1. IDENTIFIKACNi UDAIJE

Nazev: Lesni matefska Skola LechUvka

Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

IC: 22625968

120: 250000768

RED-1Z0: 691018537

Adresa zazemi: Lechovice, parc. €. 333/1, 671 63

Sidlo pravnické osoby: Plenkovice 176, Kravsko, 671 51
ZFizovatel: Svatojanek, z.s., Pfi¢ni 362, DobSice, 671 82
Kapacita: 16 déti

Reditelka Skoly: Bc. Aneta Péralova

Telefon: 724 031 937

E-mail: Imslechuvka@gmail.com

Webové stranky: www.Imslechuvka.cz

2. PUSOBNOST A ZASADY RADU

%

£

YLK
\ 2o D)

r

-~

Tento Fad upravuje provozni pravidla Lesni matefské Skoly Lechiivka (dale jen LMS Lech(ivka) a

vydejny LMS Lechlivka. Rad je vydan pisemné, a to na dobu neurditou, v souladu s pravnimi

predpisy. Je zdvazny a pfistupny pro vSechny zaméstnance organizace. Reditelka je povinna seznamit
zaméstnance s vydanim, zménou &i zruSenim tohoto Fadu nejpozdéji do 15 dndQ.

3.  POPIS ZARIZENi

Typ Skolky: Lesni matefska Skola s celodennim pravidelnym provozem
Zazemi: drobna dfevostavba s kuchyrikou, tekouci vodou a toaletami

Dochazka: 5denni (pondéli—patek)
Kapacita tfidy: 16 déti
PocCet tfid: 1

Vékové slozeni skupin: smiSena skupina déti ve véku 3(2) -6 (7) let

Provozni doba: 7:30 - 16:00
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4. ZAKLADNi USTANOVENI

e Uklid zdzemi Lesni mateiské $koly Lechlivka (déle zadzemi) se provadi prib&zné za pouZiti
mycich, pfipadné dezinfekénich prostfedkd, Setrnych k pfirodé, s cilem zamezit infekEnim
onemocnénim a vyskytu nezadouci fauny.

e Smi byt pouzito jen pfipravkl rozlozZitelnych v pfirodé a to v nezbytné koncentraci a za
podminek stanovenych vyrobcem.

e Je zakdzano prelévat myci a dezinfekéni prostfedky nebo jejich roztoky do oball-lahvi od
potravinafského zbozi-napoja.

e Pfi praci s mycimi a dezinfekCnimi prostfedky je nezbytné pouzivat vyrobcem stanovené
ochranné pracovni prostfedky a pomUcky a jednorazové gumové rukavice.

V provozni dob& musi byt k dispozici tekouci tepld pitna voda.

e Uklidové pomuicky urené k hrubému Gklidu musi byt oddélené uloZeny od pomUcek
uzivanych na €i§téni pracovnich ploch a zafizeni pfichazejici do pfimého styku s potravinami.

e VSechna umyvadla musi byt opatfena davkovaCi s tekutym mydlem, je pouzivano
jednoréazovych ruéniku.

e Sanitadni Fad musi byt k dispozici k b&Znému nahlédnuti v zazemi LMS.

Reditelka dohliZi na dodrZovani spravné hygienické praxe.

Prlbézny uklid a vizudlni kontrolu Uklidu zajiStuji v prib&hu celé provozni doby pedagogiCti i
nepedagogiCti pracovnici.

Periodicky uklid zajiStuji povéfeni pracovnici, na které dohlizi Feditelka.

e Na velkém tklidu a ro&ni GdrZbé se podileji vSichni pracovnici LMS.

Na dklidu a ddrzbé v priib&hu brigad i na dennim drobném uklidu pfed odchodem z LMS se
podileji také zakonni zastupci a déti.

Druhy uklidu:

a) denni, prilbézny
b) tydenni

c) velky

d) mimoradny

e) roCniudrzba

f) jednou za 2 roky

5. SPECIALNI OCHRANNA DEZINFEKCE, DEZINSEKCE, DERATIZACE (DALE
DDD)

e Tyto uUkony jsou zasadné provadény pouze smluvnimi osobami, nebo firmami odborné
zpUsobilymi pro tuto Cinnost.

e O provedeni DDD jsou vedeny a ukladany zaznamy s uvedenim: data, druhu tkonu, pouzitych
prostiedcich, po&tu navnad, nazvu a ICO provadsjiciho subjektu.

e Mista, kdy byly ndvnady polozeny jsou zaznaCeny na planu zazemi.
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6.

8.

NAKLADANI S VODOU

Pitnd voda pouZivanad v zazemi LMS Lechlivka pochazi z vefejného vodovodu, na ktery je
objekt napojen. Je zajiStén pravidelny pfivod tekouci pitné vody pro hygienické uCely i
pFipravu stravy. Kazdé umyvadlo a sanitarni zafizeni v objektu je napojeno na tento vodovod,
zajistujici pravidelny pfisun tekouci pitné vody. Teplou vodu pro hygienické uCely zajiStuje
bojler na ohfev vody. Odpadni voda je svedena do jimky.

Teplad voda na myti rukou na zahradé je bezprostfedné pfed umytim zajiSt€na napusténim
do barelu s vytokovym kohoutem, ur€enych pro styk s potravinami.

V zazemi LMS maji déti k dispozici sklen€nou nadobu s vytokovym kohoutkem s pitnou
vodou, uréenou k samoobsluze. Kazdé dité& ma svUj vlastni kelimek oznaceny osobni znackou.
Barel i sklenéna nadoba jsou CiSt€ny denné pfed jejich naplnénim prostfedkem uréenym k
sanitaci lahvi a horkou vodou, jednou tydné pak d(ikladné preventivné dezinfikovany.

Pitna voda, kterd zbyde, se pouziva na zalivku zeleninovych a ovocnych zdhonU.

NAKLADANI S PRADLEM

Déti pouzivaji k osuSeni rukou pratelné ruCniky, kazdy ma svlj oznaCeny svoji znaCkou. V
pFipadé potieby se pouzivaji papirové jednorazové utérky.
Kuchyriské utérky jsou vymeénovany kazdy den (v pfipadé potieby ihned).
Jako potahy matraci jsou pouzivana natahovaci prostéradla. Jsou vyméfovana kazdy tyden (v
pFipadé potieby ihned).
Kazdé dité ma svoji vlastni postylku s nepromokavym povrchem.
Prani ru€nik(ll, prostéradel a utérek zajiStuje povéfeny pracovnik. K prani pradla se pouziva
ekologicky praci prostfedek Sonett v bio kvalité urCeny pro détské pradlo, s dezinfek&nim
udinkem. Pradlo se pere minimalné na 60°C.
K odpodinku vyuzivaji déti vlastni pfikryvky a polStafe, které z(stavaji na postylkach tak, aby
se vzajemné nedotykaly.
Pikryvky a polStéfe odnasSi zakonny zdstupce minimalné 1x za 3 tydny k vyprani domu.
Na spravny zpUsob nakladani s pradlem dohlizZi zfizovatelem urCeny pracovnik.
Pokyny pro pracovnika, ktery nakldda s pradlem:

o Pracovnik se zavazuje prat pradlo v doméacnosti v praCce min na 60°C.

o Pro vétSi hygienu je potfeba ru€niky, utérky a prostéradla vzdy pfezehlit.

o Pracovnik musi dodrZovat rozdéleni pytlt na Spinavé a Cisté pradlo.

o V pfipadé zjiSténi nevypratelnych skvrn a dér na préadle, informuje pracovnik

feditelku.

NAKLADANI S ODPADY

Tfidime odpad — papir a plasty jsou davany do samostatnych nadob oznaCenych nazvem a

piktogramem. Pevne odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob a jednorazovych plastovych pytlG.

Tfidime papir a plasty. Tfidény odpad je pravidelné vynaSen 2x tydné (v pfipadé potfeby
Cast&ji) do sbérnych nadob zfizovatele. Na smésny odpad je urCena uzaviratelnd nadoba s
plastovym pytlem.
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9.

Smésny odpad vznikajici v provozu LMS je pravideln& odnaSen povéfenym pracovnikem
Skoly. Vzhledem k tomu, Ze objekt nema vlastni popelnici, zajiStuje tento pracovnik jeho
pribéZny odvoz zfizovateli.
Pokud vzniknou zbytky jidla jsou ukladany do specialni nadoby na gastroodpad a po skonCeni
provozni doby odvaZeny povéfenym pracovnikem do MS Prace, kterd ma smlouvu s firmou,
jez je odvazi a likviduje.

PROVOZ WC

Détské WC a bidet

Déti maji k dispozici splachovaci WC a bidet, ur€ené vyhradné pro jejich pouZiti.
Kazdé dité je poueno o spravném a hygienickém pouzivani WC a bidetu.
WC jsou pravidelné &i§téna a dezinfikovana, hygienu kontroluje pové&feny pracovnik LMS.

WC pro pedagogy

Samostatné bezbariérové WC je ur€eno pro zaméstnance Skoly.
Je udrZzovano v Cistoté a dezinfikovano pravidelné dle hygienickych pfedpisU.

Umyvadla a hygiena rukou

VSechny umyvadla jsou napojena na vefejny vodovod s pravidelnym pfisunem pitné vody.
Déti i zaméstnanci maji k dispozici prostfedky pro myti rukou a hygienické osuSeni.
Tepla voda je zajiSténa bojlerem na ohfev vody.

UdrzZba a kontrola

WC a umyvadla jsou kontrolovana a CiSt€na minimalné 1x denné, a kdykoliv dle potfeby.
Odpadni voda je svedena do jimky.
VeSkeré oteviratelné otvory v prostorach WC jsou zajiStény sit€mi proti hmyzu.

Bezpe&nost a hygiena déti

10.

Déti jsou instruovany, aby pfi pouzivani WC dbaly na hygienu a bezpe&né chovani.
Pedagogové zajistuji dohled béhem hygienickych Cinnosti, pokud je to potfeba, a pribézné
déti pouduiji.

UDRZBA PiSKOVISTE

Piskovi$té je denné prfed zadatkem provozni doby vizudlné kontrolovano pracovniky LMS.
HraCky a nacini urCené ke hrani v pisku je potfeba kontrolovat a poSkozené véci okamzité
odstrafovat.

Pisek je vyméfiovan 1x za 2 roky za novy hygienicky pisek. Vyménu provadi povéfeni
pracovnici mimo provozni dobu LMS.
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e Denné po skonéeni provozni doby je piskovi§té zakryto pracovniky LMS prody$nou plachtou,

ktera zabranuje zneCiSténi piskovisSté exkrementy koCek, kun a jinych zvifat, napadani listi a

vétvi do prostoru piskoviSté.

Plachta je odstran&na pfed pfichodem déti do LMS.
® Prostor piskoviSté je po celou dobu provozu pravidelné kontrolovan pedagogem a dalSimi

pracovniky LMS z hlediska &istoty, bezpe&nosti a hygienické zpCsobilosti.

e Povéfeny pracovnik LMS kontroluje prib&Zné stav plachty, gumolana a upinacich

komponentd.

11. SANITACNI PLAN

a) prubézny a denni uklid

e provadi zamé&stnanci LMS Lechtivka, ktefi jsou ten den pFitomni. Je provadé&n denné nebo dle

potfeby v priib&hu celé provozni doby LMS. Jde konkrétné o tyto &innosti:

o

o 0O 0O 0O O O O O O o

sanitace a dezinfekce stolovacich ploch,

sanitace a dezinfekce zachodového prkénka, pisoaru a détského no€niku,

vétrani,

doplfiovani ruénikll, mydla, toaletniho papiru,
kontrola stavu zahrady,

kontrola stavu piskovis$té, jeho uklid a zakryti,
zameteni podlahy v Satné,

myti nadob na vodu,

vymeéna kuchyriskych utérek,

umyti nadobi v mycCce,

CiSténi kamen, vynaSeni popela.

b) tydenni uklid

® ma na starost zaméstnanec Skolky dle rozpisu. Jde konkrétné o tyto Cinnosti:

o

O O O O O O O

c) velky uklid

uklid zazemi s pouzitim vysavaCe (2x tydné)

myti podlah,

utfeni prachu,

sanitace dfezU a umyvadel,

uklid a dezinfekce WC,

vyneseni odpadku (2x tydné),

prani prostéradel,

prani plaSté a Cepice uréenych k vydeji jidla (dle potfeby)

e probiha 2x do roka a je zajiStovan zaméstnanci Skoly v kooperaci se zakonnymi zastupci déti,

a to na brigddé. Jedna se konkrétné o:

(¢]

(e]

(e]

myti oken a dvefi v€etné dezinfekce klik,
provedeni drobnych potfebnych oprav,
odstranéni nepotfebnych pomucek, nadini, nafadi,
kompletni uklid vSech prostor v€etné zahrady,
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o kontrola stavu détskych postylek, Satnich skfinék, zidliCek,
o kontrola stavu ruénikl a prostéradel,

doplnéni dfeva na otop,

mokré Cisténi koberc(.

d) mimoradny uklid

e nasleduje po zji§t&ni nakazy infek&nim onemocnénim ditéte & zaméstnance LMS.
e obsahuje dUkladnou dezinfekci veSkerych omyvatelnych ploch, okamzité vyprani veSkerého
textilu.

e) rocni udrzba

e provadi se v dobé& letnich prazdnin, b&hem pfipravného tydne se véemi zaméstnanci LMS
obsahuje veSkeré vySe popsané prace,
zahrnuje zvelebeni, ¢i modernizaci zdzemi, doplnéni o nové vybaveni, vyménu nefunkéniho
vybaveni,
e vSechny hraCky, didaktické pomUcky a materidly se kontroluji, tfidi a uspofadavaji do regalll a
uloZnych prostor tak, aby byly pfipraveny pro novy Skolni rok. PoSkozené nebo nevyhovujici
hraCky se odstrafiuji nebo opravuji.
vzdélavaci materiadly a pomUcky se doplfuji, aby byly kompletni a bezpe&né pro déti.
doplfuje se veSkery hygienicky material, [0Zkoviny, myci a Cistici prostfedky.
kontroluji se stavy lékarniCek a dalSi vybaveni, zajiStuje se jejich kompletnost a funk&nost,

probiha revize komina, elektrospotfebicl a hasiciho pfistroje.

f) jednou za dva roky

o kompletni vyména pisku v piskovisti (ndkup nového hygienického pisku).
12. SKLADOVANI HYGIENICKYCH A UKLIDOVYCH PROSTREDKU

e Hygienické a uklidové prostfedky jsou v LMS Lechlivka skladovény oddélen& od potravin,
hraGek a pomUcek urCenych détem. Jsou umistény ve vyhrazeném prostoru, ktery je
nepfistupny détem.

e VeSkeré prostfedky jsou uchovavany v originalnich obalech, fadné oznaCené a pouzivany v
souladu s pokyny vyrobce. Pfi manipulaci s t€mito prostfedky dbaji pracovnici na dodrzovani
bezpe€nostnich a hygienickych pravidel.

e Uklidové pomdcky (napf. hadry, mopy, kbeliky) jsou skladovany oddé&len& a udrZovany v
Cistot&, aby nedochazelo ke kiizové kontaminaci jednotlivych prostor.

e Za kontrolu, doplfiovani a spravné skladovani hygienickych a uklidovych prostfedkdl odpovida
povéfeny pracovnik LMS.
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13. SANITACNI A UKLIDOVY RAD VYDEJNY LMS

e Vybaveni vydejny je pouzivano vyhradné pro manipulaci s potravinami.

e Denni uklid provadi zaméstnanci LMS Lechtivka, ktefi jsou ten den pFitomni. Jde konkrétné o
tyto €innosti:

o

@)
@)
@)
@)

sanitace pracovni desky,

sanitace vydejniho voziku,

sanitace termoboxu,

nadoby na stravu a veSkeré nadobi vydejny je myto v myCce,
sanitace sklenéné nadoby s kohoutkem na pitnou vodu pro déti.

Sanitace lednice, myCky a koS0 na odpadky se provadi dle potfeby.

K GiSténi jsou pouzivany pouze prostfedky schvalené pro potravinafstvi.

14. OSOBNi HYGIENA ZAMESTNANCU

myti rukou pfed vydejem a vzdy, kdyZ je potieba,

e pouzivani ochrannych pomucek (plast, Cepice),

zédkaz manipulace s potravinami pfi onemocnéni.

Platnost dokumentu: od 1. 9. 2025

Podpis zodpovédné osoby:
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PRILOHA é. 2 Provozniho Fadu

PROVOZNi RAD VYDEJNY STRAVY

Lesni materské Skoly Lechlivka

Skolni stravovani je poskytovano v souladu s § 119a zékona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon,
vyhradné détem navStévujicim Lesni matefskou Skolu Lechlvka.

Vydejna lesni matefské Skoly je zafizenim Skolniho stravovani dle vyhlasky €. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani, § 3 odst. 1 pism. d).

1. IDENTIFIKACNi UDAIJE

Nazev: Lesni matefskda Skola LechUvka

Pravni forma: Skolska pravnicka osoba

IC: 22625968

1ZO: 250000768

RED-1Z0O: 691018537

Adresa zazemi: Lechovice, parc. €. 333/1, 671 63

Sidlo pravnické osoby: Plenkovice 176, Kravsko, 671 51
Zfizovatel: Svatojanek, z.s., Pfi€ni 362, DobSice, 671 82
Kapacita: 16 déti

Reditelka $koly: Bc. Aneta Paralova

Telefon: 724 031 937

E-mail: Imslechuvka@gmail.com

Webové stranky: www.Imslechuvka.cz

2. CHARAKTER VYDEJNY

Vydejna stravy slouZi vyhradné k vydeji hotovych pokrmU dovezenych od externiho dodavatele stravy.
Ve vydejné neprobihd vyroba pokrmU. Strava je dovdZena v termonddobéch a uréena k okamZitému
vydeji.

3. ZAJISTENi SKOLNiHO STRAVOVANI

Strava je zajiStovana dovozem z jidelny MS Prade. DovaZena strava zahrnuje polévku, hlavni chod a
odpoledni sva€inu.

RodiCe maji podepsané prohlaSeni, Ze se vzdavaji naroku na dopoledni sva€inu a pfipravuji ji détem
sami. RodiCe pfipravuji dopoledni sva€inu do Cistych krabiCek, dbaji na jejich kazdodenni Fadné umyti

a zajistuji détem zdravou a vyvazZenou stravu v souladu se spotfebnim koSem.

Strava je dovdZena denn& povéfenou osobou LMS Lechiivka v 11:45 hodin v termonadobach
urCenych k pfepravé teplych pokrm.
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4. MANIPULACE, SKLADOVANI A VYDEJ STRAVY

Po pfevzeti je strava dle potfeby kratkodobé& uchovéavana v chladicim zafizeni (lednici). Jedna se
pfedevS§im o odpoledni svaCinu.

Pfed vydejem je teplota pokrmU méfena vpichovym teplomérem a zaznamendvana do kontrolni
tabulky. V pfipadé nevyhovuijici teploty jsou pfijimana napravna opatfeni, zejména dohfati pokrmu ve
vodni lazni na poZadovanou teplotu.

Vydej stravy probiha na nerezovém servirovacim voziku.

Vydej zajiStuje povéfeny pracovnik vydeje, ktery je pfi vykonu prace vybaven pracovnim odévem
urCenym pro vydej stravy (ochranny odév).

5. HYGIENA A VYBAVENI VYDEJNY

VeSkeré pracovni plochy v kuchyfice jsou hladké, omyvatelné a snadno dezinfikovatelné.
Vydejna je vybavena:

nerezovym dvojdiezem s pfivodem teplé a studené pitné vody,
myCkou nadobi urCenou k myti pouzitého nadobi,

chladicim zafizenim,

elektrickym sporakem s troubou,

rychlovarnou konvici,

nerezovym servirovacim vozikem,

dostateGnym poCtem nadobi a pFiborU,

2x termoboxem,

2x varnicemi,

4x gastronadobami.

Pouzité nadobi je myté v myCce nadobi.

6. ODHLASOVANI, PLATBY ZA STRAVU A INDIVIDUALNi STRAVOVANI
Stravné je hrazeno zakonnymi zastupci ditéte pfimo MS Prace ve vy$i 880 K& / mésic.
Odhla$ovani stravy probihd samostatné u MS Prade, nejpozdé&ji do 12:00 hodin pfedchoziho dne.

V pfipad&, Ze zakonny zastupce zapomene stravu odhldsit, je moZné si pro stravu pfijet do LMS
LechUvka. Pokrm je na vyZadani vydan zdkonnému zastupci do jeho vlastnich nadob.

V pfipadé potravinovych alergii potvrzenych |ékafem je po pfedchozi dohodé mozné, aby si zakonny
zastupce ditéti zajiStoval vlastni stravu. Zakonny zéstupce se v tomto pfipadé zavazuje dodavat ditéti
kvalitni, zdravotné nezadvadné jidlo, pfipravené a uchovavané v Cistych a hygienicky vyhovuijicich
nadobach. Odpovédnost za kvalitu a zdravotni nezdvadnost donesené stravy nese zakonny zastupce
ditéte.
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7. NAKLADANI SE ZBYTKY A ODPADY

ZpUsob nakladani se zbytky potravin je stanoven a podrobn& popsan v systému HACCP LMS
Lechlvka.

8. PITNY REZIM

Dopoledni pitny rezim je zajiSt€n zdkonnymi zastupci ditéte, ktefi ditéti poskytuji vlastni nddobu na
piti uloZenou v batlzku ditéte. SouCasti dopoledniho stravovéni je i dopoledni svaCina zajiSténa
zdkonnymi zastupci. Zakonni zastupci jsou pou€eni a zodpove€dni za spravnou sanitaci nddob na piti.

Odpoledni pitny reZim je zajistén LMS LechUvka. Détem je kaZdy den pFipravena erstvé napusténa
nadoba s pitnou vodou, ze které se mohou déti dle potfeby samostatné obsluhovat. Kazdé dit€ ma k
dispozici vlastni hrniCek.

Pouzité hrniCky jsou po ukonCeni provozu umyty v my&ce nadobi.

9. ZAVERECNA USTANOVENI

Tento provozni Fad vydejny stravy je souSésti dokumentace LMS Lechlvka a je k dispozici k
nahlédnuti u feditelky zafizeni.

Provozni fad nabyva platnosti dne 1. 9. 2025.

Podpis odpovédné osoby:
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